
     ใบขอใช้ห้องประชุมโรงพยาบาลบ่อพลอย                   (ใหง้านโสตฯ) 

วนัท่ี ........................................ 
เรียน  เจา้หนา้ท่ีงานโสตฯ 

 ดว้ยขา้พเจา้............................................................................ตาํแหน่ง................................................. 
ฝ่าย/ กลุ่มงาน.................................................................................... มีความประสงคข์อใชจ้ดัประชุม / อบรม  
เร่ือง................................................................................................................................................................... 

� หอ้งประชุมโรงพยาบาล     � หอ้งประชุมฝ่ายการพยาบาล     � หอ้งประชุมบริการปฐมภูมิฯ 
ระหวา่งวนัท่ี..............................................ถึงวนัท่ี .........................................เวลา..............น. ถึง.................น. 
จาํนวนผูเ้ขา้ร่วมประชุมหรืออบรม จาํนวน ....................  คน พร้อมอุปกรณ์ตามรายละเอียด ดงัน้ี 
 เคร่ืองเสียง    � ใช ้    �ไม่ใช ้
 Projector   � ใช ้    �ไม่ใช ้
 Computer/Notebook  � ใช ้    �ไม่ใช ้
 อ่ืนๆ ระบุ ............................................................................................................................................ 
          
               (......................................................) ผูข้อใช ้   (นายลิขิต  จนัทรศร) 
     ตาํแหน่ง......................................................       เจา้พนกังานโสตศึกษาปฏิบติังาน 
 
 

ขอสนับสนุนอาหารว่าง เคร่ืองดื่ม                 (ใหง้านบริหารทัว่ไป) 

          วนัท่ี.......................................................... 

เรียน   เจา้หนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้ง 

ด ้วยกลุ่ มงาน/ฝ่าย/หน่ วยงาน.................................................................................................................  
จะจดั (    ) ประชุม (    ) อบรม (    ) อ่ืน ๆ....................................เร่ือง...............................................................  
ในวนัท่ี............................................ เวลา................................น. หอ้งประชุม...................................................
มีผู ้เข ้าร่ วมประชุม............... คน  

ขอสนับสนุน  
(    ) เคร่ืองด่ืม  จาํนวน...............ม้ือ       (    ) อาหารว ่างและเคร่ืองด่ืม    จาํนวน...............ม้ือ 

 

 
               (......................................................) ผูข้อ    (นายภูสิษฐ ์ บ่อทรัพย)์ 
     ตาํแหน่ง......................................................          นกัจดัการงานทัว่ไปชาํนาญการ 

 

*  เจา้ของโครงการ ประชุม อบรม ดาํเนินการเองในส่วนของการจดัหาอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม รวมทั้งการเสริฟ 
*  กรุณาแจง้ล่วงหนา้ก่อนมีการประชุม/อบรม อยา่งนอ้ย 3 วนัทาํการ 
*  บริหารจะดาํเนินการในส่วนของหน่วยงานภายนอก เช่น HA ,ตรวจราชการ,นิเทศงานจากจงัหวดั   

งานโสต
ฯยกเลกิ

การจองห
้องประช

ุมผ่านเอ
กสาร 

  ให้ ใช้การ
จองผ่าน

ระบบ Online เท่าน้ัน

ส่วนน้ีให้ตดิตอ่งานบรหิาร




